填表说明

一、注意事项
（一）请逐项如实填写全面、真实的信息，不有空项、漏项，填写不下，可另附页。
（二）表达简明、谨慎。外来语一起用原文和中文表达。
（三）本表格内经济数据单位均为“万元”。
二、封面
（一）档案编号
不填写。
（二）申报类型
请勾选“认定申报”或“启动资金申报”，申请启动资金的企业不用再单独进行认定申报。
（三）企业名称
请根据营业执照填写。
（四）行业领域
新一代信息技术、生物、新经济、高端装备制造、节能环保、生产性服务业等高新区主导产业企业，或其他新兴产业企业。
（五）联系人、联系电话
指申报单位的联络人和联络电话。联络人应熟悉申报企业、申报资料的相关情况。联络电话请填写联系人手机及公司座机，并保持畅通。
（六）申报时间
请填写为提交材料的时间。
三、申报书正文
（一）企业名称
请根据营业执照填写。
（二）注册时间
请根据营业执照填写。
（三）统一社会信用代码
请根据营业执照填写。
（四）注册资金
请根据营业执照填写。
（五）实缴资金
请根据工商部门提供最新的企业查档信息填写（工商部门加盖“企业登记档案专用章”）。
（六）办公地址、面积、房租单价
请填写申报企业详细地址。如同时仍在国内高校、科研单位工作的，务必在此栏注明相关情况。办公面积、房租单价按照公司租房合同（入驻众创空间的企业提供服务协议）、租房发票、房屋产权权属证明如实填写。
（7） 企业开户名称、开户银行和银行账号
请根据银行开户许可证填写，开户银行信息需精确至支行。
（8） 法定代表人信息、联系人信息
请填写法人、联系人真实、准确、有效的信息便于项目审批。
（9） 行业领域
请根据封面填写的行业领域勾选，信息保持一致。
（10） 创业类别
请根据企业实际情况择优勾选一项。
（十一）股东构成
请根据工商部门提供最新的企业查档信息填写（工商部门加盖“企业登记档案专用章”）。
（十二）毕业院校专业及学位
请填写股东毕业院校、专业及学位的中、英文全称。
（十三）现任职单位及职务（岗位）
请填写股东目前的岗位安排情况。如同时仍在我市大专院校、科研单位工作的，务必在此栏注明相关情况。
（14） 公司人员情况、知识产权情况
请根据公司实际情况填写。
（15） 财务指标情况
请根据审计报告如实填写。
（16） 已获得投融资情况、增资扩股情况
请对照投资变更后的工商提档章程，银行进账单或验资报告、投资协议等材料填写。
（17） 企业资质
请根据企业实际情况填写。
（18） 融资需求、技术转移、国际交流合作
请根据企业实际情况填写。
（19） 公司简介
请简要说明以下内容：1.企业基本情况，包括公司设立时间、主营业务、企业创办人等。2.注册资本金额、实缴资本金额、资本构成及股权结构，请特别说明申报人的股权情况。3.技术团队和管理团队。4.公司发展预期分析。5.市场前景。填写时请客观描述，突出重点，言简意赅。
（20） 团队介绍
请重点对股东中的高层次“四派”人才教育背景、工作经历、创业经历等进行介绍。
（二十一）本人承诺
请申报人亲笔签字，请勿由他人代签。
（二十二）附件
与申报通知申请材料一致。
[bookmark: _GoBack]四、其他
（一）本申报书和附件材料需统一装订成册，装订要求为：起脊装订，申报书在前，附件材料在后，封面、封底为110克以上白色亚光纸，尽量双页印刷；统一用A4纸。报送材料包括：纸质申报书一式3份、附件材料一式3份，并同时报送《申报书》的电子文本。
（二）在填写申报书时，务必做到仔细、完整。

